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Znak sprawy: N.1101.3.1.2021.NK

Bardo, 2021.06.07

W oparciu o Zarzadzenie nr 14/2020 z dnia 07.07.2020r. Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru na wolne
stanowiska pracy w biurze i jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych we Wroctawiu.

NADLESNICTWO BARDO SLASKIE OGLASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO PRACY
Specjalisty ds. budowlanych

1. Nazwa i adres jednostki:

Nadlesnictwo Bardo Slaskie ul. Noworudzka 9a, 57-256 Bardo
2. Nazwa stanowiska pracy:

Specjalista ds. budowlanych

3. Wymagania obligatoryjne:
1. Obywatelstwo polskie.
2. Korzystanie w petni z praw publicznych.
3. Wyksztalcenie $rednie budowlane lub wyzsze (preferowane budownictwo)
i co hajmniej 2 lata pracy ha stanowisku zwigzanym z budownictwem.
Znajomos¢ prawa budowlanego.
Znajomos¢ obstugi komputera, a w szczegdélnosci pakietu MS Office.
Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku pracy.
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Prawo jazdy kat. B
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4. Wymagania dodatkowe stanowigce kryteria oceny kandydatéw w rekrutaciji:

1. Posiadanie diuzszego stazu pracy na stanowisku zwigzanym z budownictwem,
niz okreslony w pkt. 3. 3.

2. Uprawnienia budowlane.

3. Ukonczone studia podyplomowe lub dodatkowe kursy zgodnie z charakterem
pracy.

4. Biegta znajomos¢ programoéw komputerowych w tym Programu Kosztorysowego
Norma.

Od kandydata/ki oczekujemy:
- wysokiej kultury osobistej,
- odpornosci na stres,
- umiejetnosci pracy pod presjg czasu,
- komunikatywnosci i umiejetnosci pracy w zespole,
- umiejetnosci organizacji pracy,
- odpowiedzialnosci i rzetelnosci,
- przyjaznego stosunku w kontaktach z interesantami i pracownikami
nadlesnictwa
- dyspozycyjnosci i duzej motywacji do pracy.
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5. Zakres zadan na stanowisku:

Zagadnienia ogodlne.

1. Znajomos¢ przepiséw, instrukcji i zarzgdzen, ustaw prawnych obowigzujacych
na zajmowanym stanowisku pracy.
Utrzymywanie w nalezytym stanie dokumentéw i akt stuzbowych.
Organizowanie pracy wiasnej zapewniajgc wykorzystanie czasu i terminowosé.
Odpowiedzialne i zdyscyplinowane wykonywanie zadan.
Korzystanie z proponowanych form szkoleh.

abrwdn

Zadania szczegoétowe.

1. Organizacja okresowych przegladow i ocen stanu technicznego oraz
przeciwpozarowego budynkow i budowli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w LP.

Opracowanie zestawienia potrzeb remontowych lub likwidacji obiektow.

Opracowanie i sporzgdzanie rocznych planéw remontow i inwestycji osad, drog,

potokdw i melioracji wodnych.

4.  Opracowanie dokumentacji o charakterystyce szczegotowych zakreséow robét nie
wymagajgcych uzyskania pozwolenia na budowe.

5. Prowadzenie procesu postepowania nadlesnictwa poprzedzajgcy rozpoczecie robot
remontowych i inwestycyjnych na ktére wymagane jest zezwolenie na budowe.

6. Prowadzenie spraw interwencyjnych w zakresie awarii w budynkach nadlesnictwa
i na podstawie wizji lokalnej sporzgdzanie dokumentacji technicznej wraz
z wystawieniem zlecenia lub umowy.

7.  Organizacja procesu zatrudnienia nadzoru inwestorskiego wg. potrzeb.

8. Prowadzenie ,ksigzki obiektow budowlanych”.

9.  Gromadzenie i odpowiedzialno$¢ za kompletnos¢ wszystkich dokumentac;i
/projektow/ technicznych w nadlesnictwie z zakresu swojego dziatania.

10. Organizacja i prowadzenie w nadlesnictwie procesow inwestycyjnych
w budownictwie w oparciu o Prawo budowlane i ustalenia niniejszego zakresu.

11. Prowadzenie dokumentaciji wkasnosci nieruchomosci | akt zakupu, przekazania
i opisu budynkéw mieszkalnych i gospodarczych.

12. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia wnioskéw do sprzedazy lokali
mieszkalnych.

13. Prowadzenie ewidencji zasobow mieszkaniowych wg obowigzujgcych przepisow.

14. Prowadzenie dokumentacji przekazania lokali mieszkalnych, uméw najmu
i dzierzawy oraz zwrotu tych lokali.

15. Ustalanie, obliczanie i egzekwowanie naleznosci czynszow z tytutu
administrowanych nieruchomosci oraz innych optat i wystawia faktury z tego
zakresu.

16. Zapewnienie prawidiowego uzytkowania zasobdéw mieszkaniowych witgcznie
z zabezpieczeniem pustostandw.
17. Kontrola estetycznego wygladu i utrzymania obiektéw.
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6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,
b) Cv,
cg kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

(wzér w zat. do ogtoszenia o naborze),

d) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (wzér w zat. do ogtoszenia

0 naborze),

e) kopie lub odpisy dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan formalnych

w zakresie:

- kwalifikacji zawodowych (dyplom ukonczenia szkoty lub studiéw),

- doswiadczenia zawodowego ($wiadectwa pracy),

- ukonczenia studiow podyplomowych, kurséw, szkolen (zaswiadczenia),

- oSwiadczenia kandydata/ki (wzér w zat. do ogtoszenia o naborze),

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni praw
cywilnych, obywatelskich, o niekaralnosci oraz braku przeciwskazan zdrowotnych
do zatrudnienia na stanowisku specjalisty ds. budowlanych,

-oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celu rekrutacji (wzér w zat. do ogtoszenia o naborze),

- oSwiadczenie kandydatki/ta, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie
nie pozostawaé¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwiatby mu wykonanie
obowigzkow w wymiarze jednego etatu,

Wyzej wymienione dokumenty winny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem
i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

8. Oferujemy warunki zatrudnienia:

1) Praca w petlnym wymiarze czasu pracy, zatrudnienie na czas probny na okres trzech
miesiecy, nastepnie na czas okreslony jednego roku, a w przypadku spetnienia
oczekiwan pracodawcy z mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony.

2) Nadles$nictwo nie zapewnia mieszkania.

9. Forma i termin sktadanie dokumentéw:

1) Komplet dokumentow (zawierajgcych rowniez dane kontaktowe) nalezy przestac
poczta/pocztg kurierska lub dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu Nadlesnictwa
w terminie do dnia 18.06.2021 r. do godz. 15.00 na adres: Nadlesnictwo Bardo
Slagskie ul. Noworudzka 9a, 57-256 Bardo w zaklejonych kopertach z dopiskiem

,Nabor na wolne stanowisko pracy specjalisty ds. budowlanych
w Nadlesnictwie Bardo Slgskie”.

2) Dokumenty, ktére wptyng do Nadle$nictwa po w/w terminie nie bedg rozpatrywane

(w przypadku przesytki pocztowej liczy sie data stempla pocztowego).

3) Dokumenty przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane, a zatgczone
dokumenty zostang usuniete.

Otwarcie ofert nastapi w Nadlesnictwie Bardo Slaskie w dniu 21.06.2021 r.
0 godz. 10.00
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10. Dodatkowe informacje:

1) Do udzielania informacji w sprawie rekrutacji upowazniona jest Sekretarz
Nadlednictwa Tel. 74 8 162 616.

2) Nadlesnictwo Bardo Slgskie zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne i zakwalifikowanymi do Il etapu
naboru w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

3) O miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie lub elektronicznie.

4) Nadlesnictwo Bardo Slgskie nie odsyta ztozonych dokumentéw oraz nie zwraca
poniesionych kosztow zwigzanych z rekrutacjg. Ztozone dokumenty bedzie mozna
odebrac w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia procesu naboru, a po tym
terminie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Bardo Slgskie moze uniewaznié rekrutacje na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn.

Antoni Bandura
Nadlesniczy
/Dokument podpisany elektronicznie/
Zatgczniki :

1.Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
2.Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy.
3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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